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BUHALTERIO APSKAITININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Buhalteris apskaitininkas yra apskaitos ir buhalterijos tarnautojy grupéje.
2. Pareigybés lygis — B.
3. Pareigybés pavaldumas (jei yra) pavaldi vyr. buhalteriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
4.1. aukstaji neuniversitetinj i¥silavinima, buhalterinés apskaitos studijy programs.

IT1. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. tvarko ir veda kasos i§laidy knyga;

5.2. atlieka ir pilnai jformina kasos i§laidy operacijas;

5.3. renka Silalés rajono savivaldybés tarybos nustatyto dyd¥io mokestj uz moksla ir kitas
paslaugas, tinkamai jas jformina;

5.4. kelia savo profesine kvalifikacijg kursuose ir seminaruose, pagal savo veiklos sritj, dirba
Mokykloje jdiegta kompiuterine buhalterine programa;

5.5. vykdo ir jgyvendina vyriausiojo buhalterio nurodymus, laiku ir roipestingai atlieka
administracijos nurodytus darbus;

5.6. laikosi darbo vietos higieniniy, priesgaisriniy ir kity saugos darbe reikalavimy bei darbo
drausmeés;

3.7. vykdo teisétus mokyklos direktoriaus ir kontroliuoj anciy pareigiiny nurodymus.

IV. ATSAKOMYBE

6. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

6.1. uz nustatytos grynyjy pinigy sumos laikymg nustatytoje vietoje Mokykloje;

6.2. uZ teisingg ir savalaikj mokeséio uz moksla, kitas paslaugas, surinkimg, jne$img j banka
bei dokumenty jforminima;

6.3. uZ savalaikj ir teisingg kasos inventorizavima, tvarkingg visos kasos ir kity parengty ir
pasiraSyty, pagal pareigas priklausangiy, buhalteriniy dokumenty jforminima ir uZpildyma;

6.4. uZ nepriekaistingg tiesioginiy pareigy vykdymg ir kokybiska darby atlikima;



6.5. uZ Mokyklos direktoriaus teiséty nurodymy vykdyma.
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