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jsakymu Nr. V1-59

SILALES MENO MOKYKLOS VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR
VYKDYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Silalés meno mokyklos vie§yjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos apra$as
(toliau — Aprasas) reglamentuoja Silalés meno mokyklos (toliau — perkanéioji organizacija) prekiy,
paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés
sistema, apimancia pirkimy poreikiy formavima, pirkimy planavimg, iniciavimg ir pasirengima jiems,
pirkimy vykdymag, vieSojo pirkimo-pardavimo sutarties ar preliminariosios sutarties (toliau — pirkimo
sutartis) sudarymg, vykdyma ir jos rezultaty jvertinima (toliau — viesyjy pirkimy procesas).

2. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama sutartis ir nustatydama pirkimy kontrolés
priemones, perkancioji organizacija vadovaujasi Lietuvos Respublikos viedyjy pirkimy jstatymu
(toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), jo jgyvendinamaisiais teisés aktais, kitais jstatymais, teisés
aktais ir perkanciosios organizacijos priimtais vidaus teisés aktais.

3. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus perkanéiojoje organizacijoje turi biiti racionaliai
naudojamos perkanciosios organizacijos 1é3os ir valstybés tarnautojy ar darbuotojy, dirbanéiy pagal
darbo sutartis, (toliau — darbuotojai) darbo laikas, laikomasi konfidencialumo ir negaliskumo
reikalavimy,.

4, Sis Apra$as taikomas visiems perkanciosios organizacijos numatomiems vykdyti ir
vykdomiems vieSiesiems pirkimams, kuriems taikomi Vie$yjy pirkimy jstatymo reikalavimai. Aprasu
privalo vadovautis visi perkandiosios organizacijos darbuotojai, dalyvaujantys perkanciosios
organizacijos vie$yjy pirkimy procese.

5. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyju pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo
rezultatams, turi uZtikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiskumo, nediskriminavimo,
abipusio pripaZinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar
darbams jsigyti skirtos 1¢Sos blity naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo sutartis biity laikomasi
aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos Sajungos ir
nacionalinéje teiséje, kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose. VieSyjy pirkimy procese
dalyvaujantys asmenys turi laikytis konfidencialumo ir nesaliskumo reikalavimy, siekti strateginiy ir
kity perkanciosios organizacijos veiklos plany jgyvendinimo ir uZtikrinti sutartiniy jsipareigojimy
vykdyma tretiesiems asmenims.

6. ApraSe vartojamos sagvokos:

6.1. Apklausos paZyma — perkandiosios organizacijos organizatoriaus vie$yjy pirkimy
informacinés sistemos priemonémis pildomas dokumentas, pagrindZiantis pirkimy organizatoriaus
priimty sprendimy atitikt] Vie$yjy pirkimy jstatymo, Vie$yjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017-06-
28 jsakymo Nr. 18-97 ,,Dél maZos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo® ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

6.2. Perkanciosios organizacijos pirkimy vidaus kontrolé — perkanciosios organizacijos
vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria siekiama identifikuoti galimas klaidas ar paZeidimus bet
kuriame vieSyjy pirkimy proceso etape, uzkirsti jiems kelig ateityje bei uZtikrinti su tuo susijusiuy
rizikos veiksniy valdyma ir tinkama perkan&iosios organizacijos pirkimy vykdyma.

6.3. Perkandiosios organizacijos vieSyjy pirkimy informaciné sistema (toliau — VIPIS) —
perkanCiosios organizacijos naudojama vieSyjy pirkimy informaciné sistema, skirta pirkimams
planuoti, vykdyti ir kontroliuoti.

6.4. Pirkimo paraiSka uZduotis — dokumentas, kuriame pirkimy iniciatorius nurodo
pagrindines pirkimo salygas ir kita informacija, kuri pagrindzia jo priimty sprendimy atitiktj Viesujy
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pirkimy jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimams pildoma VIPIS
priemonémis.

6.5. Pirkimy iniciatorius — perkan¢iosios organizacijos vadovo paskirtas perkanciosios
organizacijos darbuotojas, kuris perkandiosios organizacijos vie$yjy pirkimy informacinés sistemos
priemonémis nurodo poreikj vieSojo pirkimo bidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir
organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems
kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja, teikia sitilymus ir rengia dokumentus dél
pirkimo sutaréiy pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdandiam ar
netinkamai vykdan¢iam pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo, suveda duomenis
VIPIS apie pirkimo sutarties vykdyma.

6.6. Pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas perkanciosios
organizacijos darbuotojas, kuris vadovaujantis MaZos vertés pirkimy tvarkos apradu, patvirtintu
Viedyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017-06-28 jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél maZos vertés pirkimy
tvarkos aprao patvirtinimo®, organizuoja ir atliecka mazos vertés pirkimus, pagal preliminariaja
sutart] vykdomo atnaujinto tiekéjy varZymosi procediiras arba dinaminés pirkimo sistemos pagrindu
atliekamo pirkimo proceddiras, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vie3ojo pirkimo komisija.

6.7. Pirkimy organizavimas — perkanciosios organizacijos vadovo veiksmai, apimantys
atsakingy asmeny paskyrima, ju funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma, kuriais siekiama
tinkamo pirkimy ir pirkimo sutaréiy vykdymo racionaliai naudojant tam skirtas léSas ir
ZmogiSkuosius isteklius.

6.8. Pirkimy planas — perkanciosios organizacijos parengtas ir perkanéiosios organizacijos
vadovo VIPIS priemonémis patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti
prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

6.9. Pirkimy registras — elektroninis dokumentas VIPIS, skirtas registruoti visus
perkanCiosios organizacijos atliekamus pirkimus (tarptautinius, supaprastinus pirkimus, taip pat
pirkimus, atliekamus naudojantis VS] CPO.LT elektroniniu katalogu bei pagal jgaliojima atliekamus
pirkimus).

6.10. Pirkimy suvestiné — perkanciosios organizacijos parengta ir Centrinéje vieSujy
pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka vie$ai
skelbiama informacija apie biudZetiniais metais planuojamus vykdyti perkanéiosios organizacijos
pirkimus.

7.Kitos ApraSe vartojamos savokos yra apibréZtos VieSyjy pirkimy jstatyme, kituose
vieSuosius pirkimus reglamentuojanéiuose teisés aktuose ir rekomendacinio pobiidZio dokumentuose.

8. Pasikeitus ApraSe minimiems ir kitiems vie$uosius pirkimus reglamentuojantiems teisés
aktams, taikomos aktualios ty teisés akty redakcijos nuostatos.

II SKYRIUS
PERKANCIOSI()S ORGANIZACIJOS VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR
SIAME PROCESE DALYVAUJNATYS ASMENYS

9. Uz VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty
laikymosi uZtikrinimg perkanciojoje organizacijoje yra atsakingas perkandiosios organizacijos
vadovas.

10. Vykdydama vieSuosius pirkimus perkanéioji organizacija vadovaujasi $iuo Aprasu,
nustataniu atsakingus asmenis ir perkanciosios organizacijos pirkimy organizavimo tvarka nuo
pirkimy poreikio formavimo iki pirkimo sutarties rezultato jvertinimo arba, jeigu pirkimo sutartis
nebuvo sudaryta, — iki pirkimo procediiros pabaigos.

11. Perkanciosios organizacijos vie§ujy pirkimy procese dalyvaujantys asmenys:

11.1. Pirkimy iniciatoriai;

11.3. Pirkimy organizatoriai;

11.4. VieSyjy pirkimy komisijos;



11.5.CVP IS administratorius;

11.6. Uz pirkimy vykdyma, naudojantis CPO elektroniniu katalogu, atsakingas asmuo.

12. Perkanciosios organizacijos vadovas gali paskirti visus perkanéiosios organizacijos
vieSuyjy pirkimy procese dalyvaujanéius asmenis arba tam tikras jy funkcijas pavesti vienam ar
keliems asmenims. Siekiant sukurti perkan¢iosios organizacijos poreikius atitinkan¢ig pirkimy
vykdymo ir vidaus kontrolés sistemg, perkanciosios organizacijos vadovas gali nustatyti kitus
asmenis ir jy funkcijas.

13. VieSuosius pirkimus perkanéiosios organizacijos vadovo nustatyta tvarka vykdo pirkimy
organizatorius (-iai) ir (ar) vie$yjy pirkimy komisija (-0s). Atsizvelgiant j pirkimy apimtj ir pobiidj
tuo paciu metu atlickamiems keliems pirkimams gali biti paskirti keli pirkimy organizatoriai ar
sudarytos atskiros vieSyjy pirkimy komisijos vienam pirkimui, keliems pirkimams arba tam tikrai
pirkimy grupei atlikti ar atlikti pirkimus nustatytu laikotarpiu.

14. Prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas pirkimy iniciatorius, pirkimy
organizatorius, vieSyjy pirkimy komisijos nariai, ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo
procediiroje ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, turi pasira8yti ne$aliSkumo deklaracijg (forma
patvirtinta Vie$yjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 23 d. jsakymu Nr. 18-93 , D¢l
nesaliSkumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo*) ir konfidencialumo pasiZzadéjima (Apraso
priedas).

15. Pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius, vie$yjy pirkimy komisijos nariai ir vieSyjy
pirkimy procediirose dalyvaujantys ekspertai prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas turi
uzpildyti privaciy interesy deklaracijas, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos viesyjy ir privaciy
interesy derinimo jstatyme.

16. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos:

16.1. atlieka rinkos tyrima;

16.2. rengia ir teikia uz pirkimy planavimg, organizavima ir organizavimo prieZilirg
atsakingam asmeniui informacijg apie poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar darbus;

16.3. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti VIPIS pildo paraiska uzduotj; (i8skyrus vykdant
atnaujinto tiekéjy varZymosi procediras pagal perkandiosios organizacijos sudaryty (-as)
preliminariaja (-sias) sutartj (-is);

16.4. teikia iSvadas dél gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta informacija;

16.5. tvarko dokumentus, susijusius su Viesyjy pirkimy jstatymo 10 straipsnyje nurodytais
vidaus sandoriais, ir teikia dokumentus apie sudarytus vidaus sandorius uZ pirkimy planavima,
organizavima ir pirkimy organizavimo prieZifirg atsakingam asmeniui;

16.6.inicijuoja pagal preliminarigja sutartj atlickamas atnaujinto tiekéjy varZymosi
procediiras;

16.7. esant poreikiui tikslinti pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, rengia informacija
dél pirkimy plano pakeitimo ir teikig jg tvirtinti Aprase nustatyta tvarka;
numatyty jsipareigojimy vykdymga ir nustatyty terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams;

16.9. prizitiri, organizuoja ir inicijuoja sililymus dél pirkimy sutar¢iy keitimo, pratesimo,
nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo biidy taikymo
kontrahentui ir rengia $iy dokumenty projektus;

16.10. organizuoja pirkimo sutarties pasiraS§yma ir duomenis apie sudaryta pirkimo sutartj
nedelsiant suveda VIPIS;

16.11. sudaryta pirkimo sutartj (ir jos pakeitimus) VIPIS ar perkanciosios organizacijos
naudojamos dokumenty valdymo sistemos ,,Kontora“ priemonémis pateikia uZ pirkimy planavima,
organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingam asmeniui;

16.12. stebi ir kontrolivoja inicijuoty pirkimy sudaryty pirkimo sutardiy galiojimo terminus;

16.13. pagal kompetencija su perkanéiosios organizacijos buhalterija atlieka pirkimo
sutar¢iy vykdymo prevencine kontrole — stebi, kad pagal pirkimo sutartj nebiity iSmokéta daugiau
1é3y nei numatyta pirkimo sutartyje, kad mokéjimai bty vykdomi laikantis jiems nustatyty terminy
ir kity pirkimo sutartyje nustatyty salygy.
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16.14. darbo kaitos atveju perduoda priZilirimy pirkimo sutar¢iy vykdymo dokumentus
tiesioginiam vadovui arba kitam perkanciosios organizacijos vadovo paskirtam darbuotojui ir apie tai
informuoja tiesioginj vadova.

17. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiira atsakingo
asmens funkcijos:

17.1. pagal pirkimy iniciatoriy VIPIS pateikta pirkimy poreikj rengia, skai¢iuoja numatomy
pirkimy vertes ir teikia perkandiosios organizacijos vadovui tvirtinti perkanéiosios
organizacijos pirkimy plana;

17.2.pagal perkanciosios organizacijos vadovo VIPIS patvirtintg pirkimy plang rengia
perkanciosios organizacijos pirkimy suvesting, jos pakeitimus ir Vie§yjy pirkimy jstatymo nustatyta
tvarka skelbia juos CVP IS;

17.3. CVP IS pildo Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnyje nurodytas ataskaitas ir teikia jas
Viesuyjy pirkimy tarnybai;

17.4. atlieka nuolatine teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

17.5.rengia perkantiosios organizacijos vidaus teisés aktus ir (ar) kitus dokumentus,
susijusius su pirkimais, prireikus teikia pastabas ir pasitlymus dél pirkimy organizavimo tvarkos
tobulinimo;

17.6.analizuoja darbuotojy, dalyvaujan¢iy visuose pirkimy proceso etapuose, poreikj ir
teikia siilymus perkanéiosios organizacijos vadovui dél pirkimy organizatoriy, vieSyjy pirkimy
komisijos (-u) nariy ir kity perkanciosios organizacijos pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
sistemoje dalyvaujanciy asmeny skyrimo;

17.7.uztikrina, kad naujai paskirtas pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius, naujai
sudarytos vie$ujy pirkimy komisijos nariai ir ekspertai prie$ pradédami darba, pasirasyty nesalifkumo
deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima;

17.8.teikia informacijg VieSuyjy pirkimy tarnybai dél tiekéjy jtraukimoj melagingg
informacija pateikusiy tiekéjy sarasus, jei pirkimo procediiry metu tiekéjas nuslépé ar pateiké
melaginga informacija, kaip nustatyta Vie$yjy pirkimy jstatymo 46 straipsnyje (8ig informacija uz
pirkimy planavimg, organizavimg ir organizavimo prieZilira atsakingam asmeniui taip pat gali
perduoti pirkimy organizatoriai arba vie§ojo pirkimo komisija);

17.9. nutraukus pirkimo sutartj dél esminio sutarties paZeidimo — teikia informacijg VieSujy
pirkimy tarnybai dél tiekéjy jtraukimo j nepatikimy tiekéjy sarada;

17.10. pagal VieSyjy pirkimy tarnybos reikalavimus rengia ir teikia jai VieSyju pirkimy
jstatyme nurodytg informacija;

17.11. vykdo perkanciosios organizacijos dokumenty, privalomy skelbti VieSyjy pirkimy
jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieziiirg,

17.12. kaupia, tvarko ir saugo jam perduotus pirkimy dokumentus;

17.13. konsultuoja perkanciosios organizacijos darbuotojus pirkimy vykdymo klausimais.

18. Pirkimy organizatoriaus funkcijos:

18.1.vykdo mazos vertés pirkimy procediuras Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso,
patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,.Dél
mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo* (toliau — MaZos vertés pirkimy tvarkos aprasas),
nustatytais atvejais ir tvarka;

18.2. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti VIPIS priemonémis pildo paraiska
uzduotj (i8skyrus vykdant atnaujinto tiekéjy varZymosi procediiras pagal perkanciosios organizacijos
sudaryta(-as) preliminariajg (-sias) sutartj (-is);

18.3. vykdo atnaujinto tiekéjy varZymosi procediiras pagal preliminariajg (-sias) sutartj (-is);

18.4.vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediiras;

18.5. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo procedura
ar valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminariaja sutartimi;

18.6.rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, sitilo papildomus kvalifikacijos ir
techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos ir (ar) aplinkos
apsaugos standartus, pasililymy vertinimo Kkriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy
nenurode pirkimy iniciatorius, arba sitilo pateikty reikalavimy pataisymus;
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18.7. pitkimo procedtry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima
numatyti, inicijuoja pirkimo procediiry nutraukimg. Perkanciosios organizacijos vadovui priémus
sprendima dél pirkimo procediiry nutraukimo atlieka su pirkimo nutraukimu susijusius veiksmus;

18.8. organizuoja pirkimo sutarties sudarymg ir duomenis apie sudaryta pirkimo sutartj
nedelsiant suveda VIPIS;

18.9. sudaryta pirkimo sutartj (ir jos pakeitimus) VIPIS ar perkanciosios organizacijos
naudojamos dokumenty valdymo sistemos ,,Kontora“ priemonémis pateikia uz pirkimy planavima,
organizavima ir pirkimy organizavimo prieZilirg atsakingam asmeniui;

18.10. tvarko ir saugo su jvykdytais pirkimais susijusig dokumentacijg VieSyjy pirkimy
jstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka.

19. Perkancioji organizacija pirkimams organizuoti ir atlikti privalo (mazos vertés pirkimy
atveju — gali) sudaryti vieSojo pirkimo komisijg. VieSojo pirkimo komisija veikia perkanciosios
organizacijos vardu pagal jai nustatytas uZduotis ir suteiktus jgaliojimus. VieSojo pirkimo
komisija dirba pagal perkanciosios organizacijos vadovo patvirtintg darbo reglamentg ir be kity jai
nustatyty funkcijy:

19.1. organizuoja jai pavestus vieSuosius pirkimus ir vykdo jy procediiras Viesyjy pirkimy
jstatyme, MaZos vertés pirkimy tvarkos aprae ir kituose teisés aktuose nustatyta tvarka;

19.2.jei reikalinga, sitilo papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus,
tiekéjy paSalinimo pagrindus, kokybés vadybos ir (ar) aplinkos apsaugos standartus, pasialymy
vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé pirkimy iniciatorius, arba
sitilo pateikty reikalavimy pataisymus ir rengia pirkimo dokumentus;

19.3.tvarko ir saugo su jvykdytais pirkimais susijusia dokumentacija VieSyjy pirkimy
istatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka;

19.4.teikia argumentuotus atsakymus ar sitlymus atsakymams | tiekéjy pateiktas
pretenzijas.

20. CVP IS administratoriaus funkcijos:

20.1. atsako uz duomeny apie perkanciajg organizacija CVP IS aktualumg ir teisinguma,
administruoja perkanciosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;

20.2. sukuria ir registruoja naujus perkanciosios organizacijos naudotojus, kuria naudotojy
grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos
prie duomeny ribas;

20.3. vykdydamas perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus CVP IS pasalina esamus
naudotojus arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS.

21. Perkancioji organizacija privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ centrinés
perkandiosios organizacijos arba per jg, jeigu Lietuvos Respublikoje veikiandios centrinés
perkanciosios organizacijos sitilomos prekés ar paslaugos, per sukurtg dinamine pirkimy sistemg ar
sudaryta preliminarigjg sutarti galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka perkandiosios
organizacijos poreikius ir perkandioji organizacija negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti
efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas léSas. Perkanéioji organizacija privalo
motyvuoti savo sprendimg neatlikti pirkimo naudojantis centrinés perkandiosios organizacijos
paslaugomis, tai patvirtinantj dokumentg paskelbti pirkéjo profilyje ir jj saugoti kartu su kitais
pirkimo dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka. Siame punkte
numatytos pareigos jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ centrinés perkanéiosios organizacijos arba per
ja gali biti nesilaikoma, kai atliekant mazos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos biidu numatoma
pirkimo sutarties vert¢ nevir§ija 15 000 Eur (penkiolikos tiikstan¢iy eury) (be pridétinés vertés
mokes¢io).

22. Sitlyma pirkti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, perkangiosios organizacijos
vadovui gali teikti pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius arba vie$yjy pirkimy komisija.

23.Uz pirkimy vykdyma, naudojantis CPO elektroniniu katalogu, atsakingo
asmens funkcijos:

23.1. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimy iniciatoriui,
derina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

23.2. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudodamasis CPO elektroniniu katalogu.



IIT SKYRIUS )
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS PAGAL
ETAPUS

24, Pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistema skirstoma j §iuos etapus:
24.1. prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimas;

24.2. pirkimy planavimas;

24.3. pirkimo iniciavimas ir pasirengimas jam;

24.4. pirkimo vykdymas;

24.5. pirkimo sutarties sudarymas;

24.6. pirkimo sutarties vykdymas.

PIRMASIS SKIRSNIS
PREKIU, PASLAUGU IR (AR) DARBU POREIKIO FORMAVIMO ETAPAS

25.Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar)
darby poreikj formuoja perkanéiosios organizacijos pirkimy iniciatoriai.

26.Pirkimo iniciatoriai ateinanciais biudZetiniais metais numatomus vykdyti vieSuosius
pirkimus planuoti pradeda kiekvieny mety ketvirtg ketvirtj. Pirkimo iniciatoriai, planuodami
biudZetiniy mety pirkimy pobdj ir apimt], remiasi savo veiklos planais, ankstesniy mety sudaryty
panasiy sutaréiy verte, rinkos tyrimais ir kt.

27. Kiekvienas pirkimy iniciatorius iki einamyjy biudZetiniy mety gruodZio 20 d. VIPIS
priemonémis pateikia pirkimy poreikio sgrasa ateinantiems biudZetiniams metams. Rengdamas ir
teikdamas pirkimy poreikio sgrasg pirkimy iniciatorius turi:

27.1. perzitréti galiojan¢ias pirkimo sutartis, jvertinti galimybe ir tikslingumg pratesti
pasiraSyty sutarCiy galiojimag (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uztikrindamas
nepertraukiamg perkanciosios organizacijos funkcijoms atlikti biitiny prekiy tiekima, paslaugy
teikimg ar darby atlikima;

27.2. atlikti rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tiekéjams, numatomai pirkimo vertei ir
galimybei pirkimga atlikti i§ VieSyjy pirkimy jstatymo 23 ir 24 straipsniuose nurodyty jstaigy ir jmoniy
nustatyti;

27.3. jvertinti galimybe¢ prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir pateikti sitilymg dél konkretaus sprendimo:

27.3.1. pirkima vykdyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos prekes,
paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus suformuotus poreikius ir pirkimas negali biiti
atliktas efektyvesniu blidu racionaliai naudojant 1¢3as (iskyrus, kai atliekant maZos vertés pirkima
neskelbiamos apklausos bidu numatoma pirkimo sutarties verté nevir$ija 15 000 Eur (penkiolikos
tikstan€iy eury) (be pridétinés vertés mokeséio);

27.3.2. atlikti pirkima nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu ir, jeigu perkanéioji
organizacija pagal teisés aktus privalo uZtikrinti, kad prekiy, paslaugy ir darby pirkimai biity vykdomi
naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka
perkanciosios organizacijos poreikius ir perkandioji organizacija negali jy atlikti efektyvesniu biidu
racionaliai naudodama léSas, pateikti argumentuotg motyvacija;

27.5. jvertinti, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai ir pateikti sitilymus dél §iy kriterijy
taikymo vykdant pirkima;

27.6. surinkti informacija dél galimybés vykdyti vidaus sandorius;

27.7. nurodyti maksimalia pirkimui skiriama 168y sumg ir planuojamos sudaryti pirkimo
sutarties trukme;

27.8. numatomoms pirkti prekéms, paslaugoms ir darbams priskirti Bendrajame vieSyjy
pirkimy Zodyne, patvirtintame Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkri¢io 5 d. reglamentu
(EB) Nr. 2195/2002 dél bendro vie$yjy pirkimy Zodyno (BVPZ) (OL 2002 m. specialusis leidimas, 6
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skyrius, 5 tomas, p. 3) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos 2007 m. lapkri¢io 28 d.
reglamento (EB) Nr. 213/2008, i$ dalies kei¢ian¢io Europos Parlamento ir Tarybos reglaments (EB)
Nr. 2195/2002 de¢l bendro vieSujy pirkimy Zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos
direktyvas 2004/17/EB ir 2004/18/EB dél viesyjy pirkimy tvarkos, kad CPV biity atnaujintas (OL
2008 L 74, p. 1) (toliau — BVPZ), esan&ius kodus;

27.9. jvertinti galimybe suteikti jgaliojimus atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties
sudarymo kitai perkanciajai organizacijai, jei to reikia pagal pirkimo specifika.

28. VIPIS priemonémis su perkanciosios organizacijos vadovu, perkanciosios organizacijos
vyr. buhalteriu, uZ pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZiiirg atsakingu
asmeniu suderintas planuojamas prekiy, paslaugy ar darby pirkimas jtraukiamas | bendrg
perkanciosios organizacijos einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti vieyjy pirkimy
plana.

29. Perkanciosios organizacijos prekiy, paslaugy ir darby viesieji pirkimai vykdomi pagal
perkanciosios organizacijos vadovo VIPIS patvirtintg prekiy, paslaugy ir darby pirkimy plang.

ANTRASIS SKIRSNIS
PIRKIMU PLANAVIMO ETAPAS

30.UzZ pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZiiirg atsakingas
asmuo, gaves i pirkimo iniciatoriy poreikio sgraSus, juos patikrina ir rengia perkanéiosios
organizacijos pirkimy plano projekta ir informacijg apie numatomus sudaryti vidaus sandorius:

30.1.Patikrina ir prireikus su pirkimo iniciatoriais derina prekéms, paslaugoms ir
darbams priskirtus BVPZ kodus;

30.2. vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos
vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birZelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 ,, Dél Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo
vertés skaiCiavimo metodikos patvirtinimo®, nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

30.3. nustato pirkimo biida;

30.4. jvertina galimybe pirkimus atlikti i§ VieSyjy pirkimy jstatymo 23 ir 24 straipsniuose
nurodyty subjekty;

30.5.jvertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu;

30.6. jvertina galimybe pirkima atlikti CVP IS priemonémis;

30.7. VIPIS priemonémis pirkimy plano projekta teikia perkanciosios organizacijos vadovui
tvirtinti.

31.Pirkimy plang VIPIS tvirtina perkanéiosios organizacijos vadovas.

32. Perkanciosios organizacijos vadovui patvirtinus pirkimy plana, uZ pirkimy planavima,
organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZilirg atsakingas asmuo rengia pirkimy suvesting ir ne
véliau nei iki einamyjy biudZetiniy mety kovo 15 d. VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka ja
paskelbia CVP IS.

33.Pirkimo iniciatoriai ne reciau kaip kas ketvirtj perZiliri patvirtintg pirkimy plang ir
jvertina jame pateiktos informacijos aktualuma.

34. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti pirkimy plana, pirkimy
iniciatorius, atlieka Sios Apraso 27 punkte numatytus veiksmus patikslina pirkimo poreikj tokia
tvarka:

34.1. Jei pirkimy plano patikslinimai nesusije su pirkimui skirty 168y dydZiu, pirkimy plano
eiluté gali biiti patikslinama apie tai uZ pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo
prieZitirg atsakingam asmeniui informacijg pateikiant elektroniniu pastu.

34.2. Jei tikslinamos pirkimy plano eilutéje nurodytos pirkimui skirtos 1é3os ar atsiranda
poreikis vykdyti naujo pirkimo objekto jsigijimo procediras, pirkimy iniciatorius VIPIS priemonémis
pildo naujg pirkimo poreiki Aprao 27 punkte nustatyta tvarka (jei reikalinga nurodydamas
papildomai skiriamy 1é8y dydj) ir, teikia jj derinti perkanciosios organizacijos vadovui, uz pirkimy
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planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZilirg atsakingam asmeniui, kuris atlikes
ApraSo 30 punkte nustatytus veiksmus, teikia jj tvirtinti perkanéiosios organizacijos vadovui.

35.U%z pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZilirg atsakingas
asmuo, gaves perkanciosios organizacijos vadovo VIPIS patvirtintg pirkimy plano pakeitima, jei
reikalinga, patikslina perkanciosios organizacijos pirkimy suvesting ir jg paskelbia Viesyjy pirkimy
istatymo nustatyta tvarka.

36.Pirkimy planas ir pirkimy suvestiné gali biiti nekei¢iami, jeigu dél nenumatyty
aplinkybiy i8kyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti pirkimy plane nenurodytg pirkimg, arba kai
konkretaus pirkimo metu kei€iasi informacija, kuri apie §j pirkima nurodyta pirkimy plane ar pirkimy
suvestinéje.

TRECIASIS SKIRSNIS
PIRKIMO INICIJAVIMO IR PASIRENGIMO JAM ETAPAS

37. Pirkimy iniciatorius, prie§ inicijuodamas konkretaus pirkimo procediiras, turi i$siaidkinti
svarbiausias perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybes, kurias reikés nurodyti pirkimo
dokumentuose, reikalinga $iy prekiy, paslaugy ar darby kiekj ar apimtis, atsiZvelgdamas i visa
pirkimo sutarties trukme su galimais pratgsimais, maksimalig planuojamos sudaryti pirkimo sutarties
verte ir skirty ar planuojamy skirti asignavimy dydj, numatomas pirkimo objekto eksploatavimo
i8laidas, sitlymus dél pasifilymy vertinimo kriterijy, prekiy pristatymo ar paslaugy teikimo ir darby
atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukme, kitas reikalingas pirkimo sutarties salygas. Pirkimy
iniciatorius jei tikslinga, pakartotinai atlieka rinkos tyrims, reikalingg pirkimo sutarties vertei
nustatyti, atsizvelgia j informacija apie anks€iau vykdytus analogiskus ar panaSius pirkimus ir
sutar¢iy jgyvendinimg. Analizuojant rinkos tyrimo metu surinktus duomenis sisteminama informacija
apie rinkoje tiekéjy sitilomas prekes, paslaugas ir (ar) darbus, jy savybes ir kainas, stebimi rinkos
poky¢iai. Rinkos tyrimo apimtis ir detalumas priklauso nuo perkamo objekto sudétingumo, vertés.

38. Pirkimy iniciatorius i§ suformuoto poreikiy saraso kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti
pildo pirkimo paraiSka uzduotj VIPIS priemonémis. Pirkimo iniciatorius VIPIS paraiskoje uzduotyje
turi nurodyti $ias pagrindines pirkimo salygas ir informacija:

38.1. pirkimo objekto pavadinimg ir jo apibiidinima, nurodant perkamy prekiy, paslaugy ar
darby savybes, kokybés ir kitus reikalavimus (technine specifikacija), reikalingg kiekj ar apimtis,
atsizvelgiant j visg pirkimo sutarties trukmg¢ su galimais pratesimais (pirkimo objekto technine
specifikacija pirkimy iniciatorius gali pateikti pirkimo organizatoriui ar uz pirkimy planavima,
organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZitirg atsakingam asmeniui elektroniniu pastu);

38.2. informacija apie pirkimo finansavimo $altinj (dydis ir $altinis), ar pirkimas yra susijes
su projektu ir (arba) programa, finansuojama Europos Sgjungos 1éSomis;

38.3. maksimalig $io pirkimo sutarties verte;

38.4. sinlomus tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus ir juos patvirtinanéiy dokumenty sgrada;

38.5. siilymus dél pasitlymy vertinimo kriterijy, o taip pat ekonominio naudingumo
kokybinius vertinimo kriterijus ir parametrus, jy lyginamuosius svorius ir vertinimo tvarks, kainos
apskai¢iavimo biidg;

38.6. neprivalomus tiekéjy pasalinimo pagrindus (jei tokie sitilomi);

38.7.kokybés vadybos ir (ar) aplinkos apsaugos standartus (jei tokie siilomi),

38.8.informacija dél pirkimo skaidymo j atskiras pirkimo objekto dalis ir pagrindima dél
pirkimo objekto neskaidymo | dalis tarptautiniy pirkimy atveju (pagrindima dél pirkimo objekto
neskaidymo j dalis pirkimy iniciatorius gali pateikti pirkimo organizatoriui ar uz pirkimy planavima,
organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZitira atsakingam asmeniui elektroniniu pastu);

38.9. prekiy pristatymo, paslaugy teikimo ar darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties
trukme, prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo termino pratesimo galimybes,
apmokéjimo uZz pirkimo objekta termina, kainodaros taisykles, sutarties jvykdymo uZtikrinimo
reikalavimus, kitas reikalingas esmines pirkimo sutarties sglygas arba pirkimo sutarties projekta,
suderintg pirkimo sutarties projekta pirkimy iniciatorius gali pateikti pirkimo organizatoriui ar uz
pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZilira atsakingam asmeniui
elektroniniu pastu);
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38.10. galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

38.11. pirkime taikomus energijos vartojimo efektyvumo ir aplinkos apsaugos reikalavimus
ir (ar) kriterijus Lietuvos Respublikos Vyriausybés ar jos jgaliotos institucijos nustatytais atvejais ir
tvarka;

38.12. reikalingus planus, bréZinius ir (ar) projektus (3ig informacija pirkimy iniciatorius gali
pateikti pirkimo organizatoriui ar uZ pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo
priezilirg atsakingam asmeniui elektroniniu pastu);

38.13. planuojama pirkimo pradZia, nurodant ménesj arba ketvirtj;

38.14.konkre€ius (-ty) siilomus (-g) apklausti tiekéjus(-a), jei apie pirkimg sifiloma
neskelbti;

38.15. sililyma suteikti jgaliojimus atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties sudarymo
kitai perkanciajai organizacijai, jei to reikia pagal pirkimo specifika;

38.16.kitus pirkimui organizuoti ir vykdyti reikalingus dokumentus ir informacijg ($iuos
duomenis ir informacijg pirkimy iniciatorius gali pateikti pirkimo organizatoriui ar uZ pirkimy
planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieZiiirg atsakingam asmeniui elektroniniu pastu).

39. Pirkimo iniciatoriaus VIPIS priemonémis uZpildyta parai$ka uzduotis suderinama su vyr.
buhalteriu ir uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZiiirg atsakingu
asmeniu ir teikiama tvirtinti perkanciosios organizacijos vadovui. Pirkimg vykdant pakartotinai
(nutraukus ar uzbaigus pirkimo procediiras nenustacius laimétojo), jei nekei¢iama esminé su pirkimo
objektu susijusi informacija, nauja paraiska uzduotis VIPIS gali biiti nepildoma.

40. Perkanciosios organizacijos vadovui VIPIS patvirtinus parai$kg uZduotj pavedama:

40.1.jau sudarytai vie$yjy pirkimy komisijai atlikti pirkimo procediiras arba sudaryti nauja
vie§ojo pirkimo komisijg, patvirtinti jos sudét]j ir pavesti jai atlikti pirkimo procediiras;

40.2. pirkimo organizatoriui atlikti pirkimo procediras;

40.3.uzZ pirkimy vykdymg naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingam asmeniui
atlikti pirkima;

40.4.jgalioja kitg perkanciajg organizacijg atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties
sudarymo, nustacius jai uzduotis ir suteikus visus jgaliojimus toms uZzduotims vykdyti;

40.5. nevykdyti vieSojo pirkimo.

41. Perkanciosios organizacijos vadovo patvirtinta parai$ka uzduotis registruojama ir
saugoma VIPIS.

42. Vadovaujantis Viedyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu, pirkimus vykdo perkanciosios
organizacijos vadovo jsakymu sudaryta vie$yjy pirkimy komisija arba pirkimy organizatorius.

43. Pirkimus Vie$yjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka atlieka:

43.1. Pirkimy organizatoriai — nesudétingus, nedidelio rizikingumo maZos vertés pirkimus
iki 15000 eury be PVM, pagal preliminarigjg sutartj vykdomo atnaujinto tiekéju varZzymosi
proceduras arba dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediiras;

43.2. Perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu, vadovaujantis Vie$yjy pirkimy jstatymo
19 straipsniu, sudaryta vieSyjy pirkimy komisija — visus kitus pirkimus, i§skyrus nurodytus Apraso
43.1. papunktyje.

44. VieSuyjy pirkimy komisija ar pirkimy organizatoriai, jei reikalinga, sitilo papildomus
kvalifikacijos, techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos
ir (ar) aplinkos apsaugos standartus, pasitilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties
salygas, kuriy nenurodé¢ pirkimy iniciatorius, arba sitilo pateikty reikalavimy pataisymus.

45. Perkancioji organizacija, siekdama pasirengti pirkimui ir prane$ti tickéjams apie savo
pirkimo planus ir reikalavimus, gali prasyti suteikti ir gauti nepriklausomy eksperty, institucijy arba
rinkos dalyviy konsultacijas, taip pat konsultuotis su visuomene. Perkandiosios organizacijos
kvietimas suteikti konsultacija ir kita susijusi informacija apie konsultacijas turi biiti skelbiama CVP
IS VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka. Perkan¢ioji organizacija taip pat gali i$ anksto CVP IS
paskelbti pirkimy techniniy specifikacijy projektus. Techniniy specifikacijy projektai skelbiami, dél
$iy projekty gautos pastabos ir pasitilymai vertinami VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

46. Rastu gautas tiekéjy pastabas, pasililymus dél pirkimy iniciatoriaus parengto pirkimo
techninés specifikacijos projekto vieSyjy pirkimy komisija arba pirkimy organizatorius perduoda
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pirkimy iniciatoriui, kuris nagrinéja pateiktas tiekéjy pastabas, pasitilymus dél pirkimo techninés
specifikacijos projekto, ivertina pateikty pastaby, pasitilymy svarba, atitiktj teisés akty reikalavimams
ir teikia sitilymus vie§yjy pirkimy komisijai arba pirkimy organizatoriui.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO VYKDYMO ETAPAS

47.Viedyjy pirkimy komisija ar pirkimy organizatorius turi teis¢ gauti i§ pirkimy
iniciatoriaus ir kity perkanciosios organizacijos darbuotojy visg informacijg, reikalingg pirkimo
dokumentams jvertinti ir pirkimo procediiroms atlikti.

48.Pirkimo dokumentai rengiami vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo, Mazos vertés
pirkimy tvarkos apraso ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty nuostatomis.
Pirkimo dokumenty nuostatos derinamos su pirkimo iniciatoriumi, projekto vadovu (jei toks yra),
vyr. buhalteriu (jei reikalinga).

49. Pirkimo dokumentus rengia ir teikia perkanciosios organizacijos vadovui:

49.1. VieSyjy pirkimy komisija kartu su uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy
organizavimo prieZilirg atsakingu asmeniu, kai pirkima vykdo vie$yjy pirkimy komisija;

50. pirkimy organizatorius, kai pirkima vykdo pirkimy organizatorius.

51. Perkandiosios organizacijos vadovas pasira§ydamas ar patvirtindamas parengtus pirkimo
dokumentus priima dél jy galutinj sprendima.

52. Pirkimo procediiras atlikti pavedus vie$yjy pirkimy komisijai, ji:

52.1.Jei priimamas sprendimas tarptautinés vertés pirkimag vykdyti neskelbiamy deryby
biidu, VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka parengia. praS§ymo dél sutikimo vykdyti pirkimg
neskelbiamy deryby biidu projekta (iSskyrus VieSujy pirkimy jstatymo nustatytus atvejus, kai toks
sutikimas nereikalingas);

52.2.atlieka pirkimo procediiras VieSyjy pirkimy jstatyme, Mazos vertés pirkimy tvarkos
aprase ir kituose teisés aktuose nustatyta tvarka, informuoja tiekéjus apie pirkimo eiga ir rezultatus;

52.3.atlieka kitas funkcijas ir procediiras, numatytas vieSyjy pirkimy komisijy darbo
reglamente.

53.Pirkimo procediiras atlikti pavedus pirkimy organizatoriui, jis:

53.1. parenka pirkimo biida;

53.2. atlieka mazos vertés pirkimo procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase
numatytais biidais ir tvarka;

53.3.vykdo atnaujinto tiekéjy varzZymosi procediiras VieSyjy pirkimy jstatymo 78
straipsnio nustatyta tvarka;

53.4.VIPIS priemonémis pildo apklausos pazymg, nurodydamas pakviestus(a) ir
pasitilymus pateikusius(sj) tiekéjus(g), pagrindines jy pasiilymy charakteristikas, pasialymy
atmetimo prieZastj ir laiméjusj pasitilyma, jg suderina su uz pirkimy planavima, organizavimg ir
pirkimy organizavimo prieZilirg atsakingu darbuotoju ir teikia tvirtinti perkan¢iosios organizacijos
vadovui (apklausos paZyma nepildoma jei pirkimas vykdytas naudojantis CPO elektroniniu
katalogu);

53.5.rengia ir teikia perkanciosios organizacijos vadovo pasira§ymui pirkimo sutartis (jei
jos sudaromos) ir VIPIS pildo sudaromos pirkimo sutartics duomenis.

54. Perkanéioji organizacija pirkimo proceddroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali
igalioti kita perkancigja organizacija / perkantjjj subjektg (toliau — jgaliotoji organizacija). Perkangioji
organizacija jgaliotajai organizacijai nustato uzduotis ir suteikia jgaliojimus toms uZduotims vykdyti.

55.Perkanciosios organizacijos vadovui priémus sprendimg jgalioti kitg perkanciajg
organizacijg atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties sudarymo:

55.1. Pirkimy iniciatorius parengia jgaliojima, kuriame jgaliotajai organizacijai nustatomos
uzduotys ir suteikiami visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti, taip pat nurodoma numatoma pirkimo
verte, Pirkimy iniciatorius jgaliojimg prireikus suderina vyr. buhalteriu, uZ pirkimy planavima,
organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingu asmeniu ir teikia perkanciosios
organizacijos vadovui pasiraSyti;



11

55.2. uz jgaliotajai organizacijai nustatytas uzduotis atsako perkancéioji organizacija, o uz $iy
uZduociy jvykdyma — jgaliotoji organizacija. UZ pirkimo sutarties sudaryma, jos sglygy vykdyma yra
atsakinga perkancioji organizacija;

55.3. jgaliotajai organizacijai jvykdZius pirkimo procediiras pirkimo iniciatorius pirkimo
sutarties projekta suderina su perkanciosios organizacijos vadovu, vyr. buhalteriu, uz pirkimy
planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo priezitirg atsakingu asmeniu ir teikia perkanciosios
organizacijos vadovui pasirasyti;

55.4. jei pirkimo procediiros buvo atliktos akivaizdZiai nesilaikant teisés akty reikalavimy ir
(ar) ne pagal jgaliojime nustatytas uZduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, pirkimy
iniciatorius, suderings tai su perkanciosios organizacijos vadovu, vyr. buhalteriu, uZ pirkimy
planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZilirg atsakingu asmeniu informuoja apie tai
igaliotaja organizacija, nurodydamas trikumus ir sililydamas juos iStaisyti ar nutraukti pirkimo
procediiras.

56. Atliekant pirkimus naudojantis CPO elektroniniu katalogu, pirkimo organizatorius:

56.1. priima sprendimg deél uzsakymo vykdymo CPO katalogo priemonémis;

56.2. jei reikalinga, su perkanéiosios organizacijos vadovu, vyr. buhalteriu, uz pirkimy
planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZilira atsakingu asmeniu, aptaria uZsakymui
atlikti reikalingas salygas ir jas nustato nerengiant atskiry pirkimo dokumenty, i§skyrus reikalingas
technines specifikacijas;

56.3. parengia uZsakymg ir pateikia jj CPO,;

56.4. jvykus pirkimui susipaZjsta su sudaryta pasitlymy eile ir laimétoju;

56.5. atsiradus nenumatytoms aplinkybéms, nutraukia uzsakymo CPO kataloge procediiras
ir apie tai informuoja CPO;

56.6. atliecka kitus reikalingus veiksmus, susijusius su pirkimo procediromis,
neprieStaraujancius VieSyjuy pirkimy jstatymui ir kitiems pirkimus reglamentuojantiems teisés
aktams;

56.7.teikia perkanciosios organizacijos vadovui nustatyta tvarka pasira$yti pirkimo sutartj,
VIPIS pildo duomenis apie sudaryta sutartj ir dokumenty valdymo sistemg ,,Kontora“ priemonémis
pateikia jg uZ pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZifirg atsakingam
asmeniui.

56.8. Dél vykdomy pirkimy gautas tiekéjy pretenzijas nagrinéja pirkima atliekantis pirkimy
organizatorius arba vieSyjy pirkimy komisija. Atskirais atvejais pretenzijoms nagrinéti gali bati
sudaryta atskira komisija, i kurios sudétj gali buti jtraukiamas pirkimy organizatorius ar vie$yjy
pirkimy komisijos nariai. Nagrinéjant pretenzija, gali biiti kreipiamasi j pirkimy iniciatoriy, kuris,
privalo pareik$ti argumentuots savo nuomone dél gautos pretenzijos. Pirkimy organizatorius arba
vieSyjy pirkimy komisija esant poreikiui (pakoregavus pirkimo parai§koje uZduotyje nurodyta
informacija, pirkimo sutarties sglygas ir pan.) suderina parengto atsakymo dél pretenzijos projekta su
pirkimy iniciatoriumi, jei j pirkimo iniciatoriy buvo kreiptasi dél i§vados.

57.Pirkimy iniciatorius teikia i8vadas dél pirkimo metu gauty pretenzijy, susijusiy su jo
parengta informacija, ir priima sprendima bei teikia ji pirkimy organizatoriui arba vieSyjy pirkimy
komisijai. Esant poreikiui pirkimy iniciatorius gali konsultuotis su uZ pirkimy planavima,
organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingu asmeniu, kitais darbuotojais, vieSyjy
pirkimy komisija ar pirkimy organizatoriumi.

58.Ivykes pirkimas registruojamas ir informacija apie jj saugoma VIPIS.

59. Aprase nurodyti su pirkimais susij¢ dokumentai ir kiti pirkimo dokumentai saugomi
VIPIS bei dokumenty valdymo sistemoje ,,Kontora“ (i¥skyrus saugomus CVP IS).

PENKTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS

60. VieSyjy pirkimy komisija pirkimo procediiras vykdo iki sutarties pasira§ymo. Atlikus
pirkimo procediiras ir priémus sprendima sudaryti pirkimo sutartj, galutinj pirkimo sutarties projektg
pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta arba pagrindines pirkimo sutarties sglygas parengia ir
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pirkimo sutarties pasiraS§ymg organizuoja pirkimo iniciatorius (kai pirkimg vykdo vieSojo pirkimo
komisija) arba pirkimy organizatorius (kai pirkima vykdo pirkimy organizatorius), kai pirkimo
sutartis sudaroma raStu mazZos vertés pirkimy atveju, sutarties projekta gali pateikti ir tiekéjas, su
kuriuo numatoma sudaryti sutartj. Sutartis turi bati sudaroma laikantis Viesyjy pirkimy jstatyme
jtvirtinty pirkimo sutarties sudarymo nuostaty.

61.Kai pirkimo sutartis sudaroma rastu, parengus pirkimo sutarties projekta, pirkimy
iniciatorius ar pirkimy organizatorius:

61.1. pirkimo sutarties projekta su visais jo priedais suderina nustatyta tvarka;

61.2.suderinus pirkimo sutarties projekta nustatyta tvarka, teikia pirkimo sutartj
perkanCiosios organizacijos vadovui ir tiekéjui, su kuriuos sudaroma pirkimo sutartis, pasiraSyti.
Galutinj sprendima dél pirkimo sutarties pasira§ymo priima perkanciosios organizacijos vadovas;

61.3. perkanciosios organizacijos vadovui pasiradius pirkimo sutartj, perduoda sutartj
registruoti perkanciosios organizacijos vadovo nustatyta tvarka.

62.Kai sudaroma Zodiné pirkimo sutartis, pirkimy iniciatorius ar pirkimy
organizatorius informacija apie sudarytg sutartj registruoja VIPIS priemonémis.

63. Sudarius pirkimo sutartj pirkimy iniciatorius ar pirkimy organizatorius nedelsdamas, bet
ne véliau kaip per 5 darbo dienas VIPIS uZbaigia pirkimg ir VIPIS ar dokumenty valdymo sistemos
»Kontora“ priemonémis pateikia pirkimo sutart] ir jy pakeitimus pirkimy iniciatoriui ir uz pirkimy
planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieziiira atsakingam asmeniui. Kartu pateikia uz
pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingam asmeniui laiméjusio
tiekéjo pasiiilyma, iSskyrus informacija, kurios atskleidimas priestarauty informacijos ir duomeny
apsaugg reguliuojantiems teisés aktams arba visuomenés interesams, paZeisty teisétus konkretaus
tiekéjo komercinius interesus arba turéty neigiamg poveikj tiekéjy konkurencija, vie$inimui CVP IS
VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka,.

64. Nusprendus nesudaryti pirkimo sutarties ir nevykdyti kito pirkimo tam padiam objektui
jsigyti pirkimy iniciatorius ar pirkimy organizatorius nedelsdamas VIPIS uZbaigia pirkima
nurodydamas 8io sprendimo prieZastis.

65. Jei perkancioji organizacija ketina sudaryti vidaus sandorj, pirkimy iniciatorius:

65.1.surenka informacija, jrodan¢ia VieSyjy pirkimy jstatymo 10 straipsnyje nurodyty
salygy buvima, apie kita perkanéiajg organizacijg, su kuria planuojama pasirasyti vidaus sandorj;

65.2.priemus sprendima dél vidaus sandorio sutarties pasiraymo, parengia sutarties
projekt, suderina ji nustatyta tvarka ir teikia perkanciosios organizacijos vadovui pasiraSyti $io
ApraSo 60 punkte nustatyta tvarka. Galutinj sprendimg dél vidaus sandorio sutarties pasiraymo
priima perkanciosios organizacijos vadovas;

65.3. pasiraSius sutartj dél vidaus sandorio, nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 5 darbo
dienas pateikia informacijg apie jos pasirayma uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy
organizavimo prieZiiirg atsakingam asmeniui.

SESTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

66. Perkanciosios organizacijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymosi koordinavima (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties
pirkimo sutartyje numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena pavedama pirkimy
iniciatoriams. Prevencine kontrole nustatytos kompetencijos ribose atlieka pirkimy organizatorius,
vyr. buhalteris, uZ pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZifirg atsakingas
asmuo. Prevencing pirkimo sutaréiy kontrole gali atlikti ir kiti perkangiosios organizacijos
darbuotojai.

67. Pirkimy iniciatorius, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar esant kitoms
svarbioms aplinkybéms, informuoja apie tai perkanciosios organizacijos vadova, sililydamas taikyti
kontrahentui pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo urtikrinimo buda (-us), taip pat
inicijuoti pirkimo sutarties nutraukimag.
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68. Pirkimy iniciatorius, pastebgjgs pirkimo sutarties vykdymo trukumus ar atsiradus kitoms
sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo rastu kreiptis i tiekéjg pradydamas istaisyti
trikumus. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti tiekéjui pirkimo sutartyje numatytus
prievoliy uZtikrinimo budus (delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba) inicijuoti pirkimo sutarties nutraukimg
joje nustatytais pagrindais, pirkimy iniciatorius, suderings su perkandiosios organizacijos vadovu,
prireikus vyr. buhalteriu, uZ pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZiiirg
atsakingu asmeniui, rengia dél to pranesima tiekéjui, ir teikia ji perkandiosios organizacijos vadovui
pasira8yti.

69. Perkanciosios organizacijos vadovui priémus sprendimg nutraukti pirkimo sutartj,
pirkimy iniciatorius rengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus ir prireikus suderinus su uz
pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieZiiirg atsakingu asmeniu, teikia juos
perkanciosios organizacijos vadovui pasira$yti.

70. Pirkimo iniciatorius yra atsakingas uz pirkimo sutarties vykdymo prieZitrg, nuolat stebi
pirkimo sutar¢iy galiojimo terminus ir likus ne maziau kaip 1/3 iki sutarties vykdymo termino
pabaigos informuoja perkandiosios organizacijos vadovg apie pirkimo sutarties pabaigos data.

71.Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, o prekiy
tickimas, paslaugy teikimas ar darby atlikimas yra bitinas perkandiosios organizacijos funkcijoms
atlikti, pirkimy iniciatorius Aprase nustatyta tvarka pradeda planuoti naujo pirkimo vykdyma.

72.Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratesimo, pirkimy
iniciatorius, atsiZvelges j pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikes tyrimg
pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratesimo tikslinguma.

73.Nustacius, kad perkanciajai organizacijai néra naudinga pratesti galiojandig pirkimo
sutart], pirkimy iniciatorius naujajj pirkima jtraukia i pirkimy poreikiy sgra$a ir pradeda planuoti
naujo pirkimo vykdyma.

74. Nustacius, kad yra tikslinga pratesti galiojancia pirkimo sutartj pirkimy iniciatorius
parengia susitarimo dél pirkimo sutarties pratgsimo projekts, suderina jj nustatyta tvarka ir teikia jj
perkanciosios organizacijos vadovui ir tiekéjui, su kuriuo sudaryta pirkimo sutartis, pasiradyti.

75. Perkanciosios organizacijos vadovas, priémes sprendima pratesti pirkimo sutartj,
pasiraSo susitarima del pirkimo sutarties pratgsimo. Perkanciosios organizacijos vadovas gali priimti
sprendima nepratesti pirkimo sutarties ir pavesti pirkimy iniciatoriui nustatyta tvarka pradéti planuoti
naujg pirkima.

76. Visais atvejais, kai vykdant sudarvta pirkimo sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras
pirkimo sutartyje nustatytas sglygas, pirkimo sutarties pakeitimg inicijuoja ir organizuoja pirkimy
iniciatorius, kuriam priskirtas 8ios pirkimo sutarties (sutartiniy jsipareigojimu) vykdymo
koordinavimas (organizavimas).

77.Inicijuodamas pirkimo sutarties salygy keitima, pirkimy iniciatorius turi nustatyti, ar
pirkimo sutarties sglygy keitimo pasirinkimo galimybé buvo numatyta pirkimo sutartyje arba, ar
pirkimo sutarties salyguy keitimo pasirinkimo galimybé atitinka VieSyjy pirkimy jstatymo 89
straipsnio nuostatas. Tokiu atveju pirkimy iniciatorius parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta,
suderina jj nustatyta tvarka ir teikia perkanciosios organizacijos vadovui pasiralyti. Galutinj
sprendimg deél pirkimo sutarties pakeitimo priima perkanciosios organizacijos vadovas.

78. Jeigu pateiktoms prekeéms, suteiktoms paslaugoms ar atliktiems darbams priimti reikia
specifiniy Ziniy, gali bliti sudaroma komisija jiems priimti.

79. Jei pirkimo sutartyje numatyta pasiradyti priémimo—perdavimo aktg, pirkimy iniciatorius
arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas,
jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas
salygas, nepaZeisti prievoliy jvykdymo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos sglygos ir
prievolés yra jvykdytos tinkamai.

80. Jei pirkimy iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija
neturi pretenzijy dél jai pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby, priima pristatytas prekes,
suteiktas paslaugas ar atliktus darbus.
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81.Jei pirkimy iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija
nustato, kad pirkimo objektas ar jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai
neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty salygy, reikalauja i3 tiekéjo tinkamo prievoliy jvykdymo.

82. Tiekejui nejvykdZius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy, pirkimy iniciatorius
arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija teikia sililymg perkandiosios
organizacijos vadovui dél pirkimo sutarties nutraukimo ir (ar) joje numatyty prievoliy jvykdymo
uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui.

83.Jei pirkimy iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija
nustato, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka
pirkimo sutartyje nustatytas salygas, ta¢iau paZeisti prievoliy jvykdymo terminai ar kitos pirkimo
sutartyje nustatytos neesminés salygos ir prievolés yra jvykdytos netinkamai, nurodo nustatytus
trikumus ir teikia sililyma perkanciosios organizacijos vadovui dél pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uZtikrinimo biidy taikymo tiekéjui.

84. Pirkimy iniciatorius ne véliau kaip per 1 darbo dieng nuo termino, nurodyto Viesyjy
pirkimy jstatymo 91 straipsnyje, teikia informacija uZ pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy
organizavimo prieZilirg atsakingam asmeniui apie pirkimo sutarties nejvykdZiusius ar netinkamai ja
ivykdZiusius tiekéjus pagal Vie$yjy pirkimy jstatymo straipsnio nuostatas.

85.1IvykdZius arba nutraukus pirkimo sutartj, pirkimy iniciatorius informuoja uZ pirkimy
planavimg, organizavima ir pirkimy organizavimo prieZiiira atsakingg asmenj apie sutarties vykdymo
metu iSkilusias problemas ir sitilymus dél analogisky pirkimy vykdymo (pirkimo dokumenty,
sutarties salygu, kvalifikaciniy reikalavimy ir kt.) ateityje. | gautg informacijg turi biiti atsiZvelgiama
vykdant analogi$kus arba panas$ius pirkimus.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

86. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susije dokumentai saugomi
Viedyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.




Silalés meno mokyklos vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso
priedas

SILALES MENO MOKYKLA

(asmens vardas ir pavardeé, pareigos)

VIESUJU PIRKIMU KOMISIJOS PIRMININKO / KOMISIJOS NARIO / EKSPERTO /
PIRKIMU ORGANIZATORIAUS

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. . d. Nr.
Silale

Bidamas R
(pareigy pavadinimas)

1. PasiZzadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacijg, kuri man taps Zinoma, atliekant

(pareigy pavadinimas)
pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su
jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas priedtarauty VieSyjy
pirkimy jstatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar paZeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose
dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Vie$yjy pirkimy jstatymo ir kity su
jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms
arba nedalyvaujanfioms $alims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios
organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i$aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kurivos VieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujanéioms $alims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prie§tarauty Viesyjy pirkimy istatymo reikalavimams,
visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanéiy tiekéjy ir (arba)
perkandiosios organizacijos interesus arba trukdyty uZtikrinti sgziningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, paZeides §j pasiZzadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavarde)




